Programme de formation
utilisateurs
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Objectifs

Maitriser ['utilisation du logiciel Paxtel
pour la saisie et |le suivi des dossiers des
usagers.

Faciliter le quotidien des travailleurs
sociaux, bénévoles, animateurs, agents
d'accueil, veilleurs, chefs de services,
directeurs en temps et en
communication.

Obtenir des rapports d'activités de facon
rapide et detaillée pour les financeurs.

% L\
Yo
Public concerné

Session de 6 personnes max
Tout intervenant autour de |'usager accueilli ;
travailleur social, animateur, assistant social,
chef de service, directeur, veilleur, infirmier,
psychologue...
Toutes nos formation sont adaptées aux
personnes porteuses d'un handicap

Pré-requis

Aucun pre-requis demande

A l'issue de la formation, le
stagiaire sera capable de :

Créer un usager et remplir sa fiche de
situation.

Suivre les entrées/sorties en hébergement
Pointer les actions effectuees pour un
usager.

Recherche I'historique de 'accompagnement
effectué d'un usager.

Charger un document sur le dossier usager.
Rédiger des notes pour un usager.

Filtrer 'ensemble des données de son
service par date, situation de famille, age...

Exporter les donnees sur Excel.

2 Durée

2 journées

Tarif
2 400 € HT

Modalités

Etre client de Paxtel

Délais d’acces

Défini lors de la signature de la commande

Personne a contacter :

Laurence Phan Chi: [.phanchi@paxtel.fr
06 86 36 68 14



Presentation programme+société

+assistance

Architecture du logiciel

Présentation des différents
menus et outils

Creer un usager

Créer une famille :
Lien de famille

Créer une entrée en
hébergement

4

Pratique

Saisie des dossiers des
Usagers

Saisie d'un usager seul,
saisie d'une famille

Saisie d'entrée/sortie
hebergement

Saisie de prestations

Saisie de Notes

4

Théorie

Créer une a plusieurs
prestations

Saisir des Notes usager

Créer des alertes sur des
dossiers en cours

Consulter I'historigue d'un
usager

Saisir une note de
transmission (Cahier de
liaison)

4

Théorie
+
Pratique

Filtres tableau de bord

Vérifier des effectifs

Veérifier des erreurs de saisie
ou des informations
manguantes

Créer des modeles
d'affichage

Exporter des données



